
Unser Unternehmen

ROTRING DATA ist einer der führenden Anbieter von Engineering-Lösungen
(CAD/CAE/PDM/PLM/DMS/CPQ/Produktkonfiguration) mit zwei Standorten in
der Schweiz. Unser Schwerpunkt liegt auf der Beratung und der
Implementierung gesamtheitlicher Lösungen bei Unternehmen aus den
Branchen Energie, Elektrotechnik, Maschinen- und Anlagenbau und
Automatisierungstechnik.

Für unsere Kunden setzen wir modernste Software-Tools unserer Software-
Partner AUCOTEC, Autodesk, Tacton und Revalize ein.

Unsere offene Stelle

Sachbearbeiterin / Sachbearbeiter im Verkaufsinnendienst mit 
Schulungsorganisation

Stellenantritt:
Per sofort oder nach 

Vereinbarung

Arbeitsort:
Regensdorf

Beschäftigungsgrad:
100%

Bewerbung:
Gerne erwarten wir 

Ihre vollständige 
Bewerbung im 
Format pdf in 

deutscher Sprache.

Wir berücksichtigen 
für diese Stelle nur 

Direktbewerbungen.

Kontakt
jobs@rotring-data.ch

ROTRING DATA AG
Althardstrasse 80

CH-8105 Regensdorf
T +41 43 322 42 00

www.rotring-data.ch

Ihr Profil

Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Grundbildung (oder
vergleichbar) und bringen Erfahrung in der Auftragsabwicklung (idealerweise
von technischen Produkten) sowie im telefonischen Kundenkontakt mit. Ihr
Deutsch ist stilsicher und fehlerfrei und Ihre mündlichen sowie schriftlichen
Französisch- und Englischkennnisse entsprechen Niveau B1 oder B2. Ihre
Microsoft Office-Kenntnisse sind auf dem neuesten Stand.
Sie denken und handeln ausgesprochen dienstleistungsorientiert. Zu Ihren
Markenzeichen gehört Kommunikationsstärke und Freude am telefonischen
Kundenkontakt. Ihr Auftreten ist dabei sicher und freundlich. Sie zeichnen sich
durch ein hohes Qualitätsbewusstsein, eine rasche Auffassungsgabe und hohe
Lernbereitschaft aus. Sie sind teamfähig und flexibel und können sich gut selbst
organisieren. In hektischen Situationen bewahren Sie einen kühlen Kopf. Ein
exakter Umgang mit Zahlen und Daten ist Ihnen wichtig. Sie schätzen die Arbeit
in einer modernen Arbeitsumgebung und gemäss definierten Prozessen.

Ihre Chance

Die Stelle bietet Ihnen spannende und anspruchsvolle Herausforderungen und

Entwicklungsmöglichkeiten. Nach einer gründlichen internen Ausbildung und

Einarbeitung übernehmen Sie zunehmend Verantwortung in Ihrer neuen Stelle.

Es erwartet Sie eine Unternehmenskultur, die Wert legt auf gute und

langfristige Kundenbeziehungen. Kollegialität, Teamgeist und eine Du-Kultur

zeichnen die interne Zusammenarbeit aus.

Wir bieten Ihnen ein attraktives Salär, das Sie am Erfolg partizipieren lässt

sowie geeignete Rahmenbedingungen für eine erfolgreiche Tätigkeit.

Wir freuen uns auf Sie als unser neues Team-Mitglied.

Ihre Aufgaben

• Telefonischer und schriftlicher Kontakt mit Kunden und Lieferanten
• Schulungsverkauf und –organisation
• Pflege der Kundendatenbank
• Erstellen von Verkaufsunterlagen
• Offertwesen und Auftragsbearbeitung
• Empfang und Telefonzentrale, Post und Mail

https://www.rotring-data.ch/
https://www.aucotec.com/de/
https://www.autodesk.ch/de
https://www.tacton.com/
https://revalizesoftware.com/de/
mailto:jobs@rotring-data.ch
http://www.rotring-data.ch/

